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ESTADO DO ACRE
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO, CULTURA E ESPORTE

Rua Rio Grande do Sul, 1907, Conjunto Castelo Branco , Rio Branco/AC, CEP 69.911-018
- www.see.ac.gov.br

INSTRUCAO NORMATIVA SEE N° 4, DE 06 DE MAIO DE 2024

Dispoe sobre os procedimentos de boas
praticas e controle da alimentag¢do escolar
durante o recebimento, armazenamento e

distribuicdo de alimentos.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES, no uso das atribuicdes
que lhe confere o art. 86, inciso 11, da Constituicdo Estadual e no exercicio da competéncia que lhe confere o
art. 32, inciso II, da Lei Complementar Estadual n°® 419, de 15 de dezembro de 2022;

RESOLVE:

Art. 1° Fica sob a responsabilidade da equipe gestora das escolas da rede publica de ensino estadual a
adocdo dos procedimentos de boas praticas e controle da alimentagcdo escolar durante o recebimento,

armazenamento e distribuicdo de alimentos, de acordo com esta instru¢do normativa.

Art. 2°No ato da entrega ¢ imprescindivel a conferéncia da qualidade e da quantidade dos géneros
alimenticios, a fim de evitar o recebimento de alimentos em desacordo com as especificacdes do contrato
e/ou guia de entrega, bem como improprios para o consumo dos alunos.

§ 1° Ao receber os produtos que compordo a alimentagdo escolar, o servidor publico responsavel pelo
recebimento na unidade escolar devera:

I - verificar a rotulagem, as condi¢des das embalagens dos produtos e o prazo de validade;

IT - observar as caracteristicas sensoriais dos alimentos: odor, cor, textura, temperatura e aspecto geral, que
devem condizer com a data da embalagem/fabricacdo e de vencimento, se for o caso.

IIT — contar (frascos, garrafas, latas, litros, magos, pacotes e unidades) e/ou pesar (quilograma) todos os
produtos, verificando se as quantidades estdo de acordo com as indicadas nos recibos e/ou guia de entrega.

§ 2° Apos a devida conferéncia, devera ser atestado o recebimento mediante o preenchimento dos recibos
e/ou guias de entrega, com os seguintes dados: data do recebimento, nome legivel, cargo/fungdo, matricula e

assinatura do responsavel.

Art. 3° No ato do recebimento, constatadas eventuais faltas ou avarias que comprometam o produto, o
mesmo devera ser recusado, mediante observagado a ser feita na guia de entrega.

§ 1° A situacao devera ser informada, imediatamente, ao Departamento de Alimentagao e Nutri¢ao Escolar



(DEANE).
§ 2° Faltas ou avarias apontadas posteriormente ao recebimento, ndo informadas ao DEANE e nao

observada/anotada na guia, ndo poderdo ser reparadas.

Art. 4° Apds a etapa de recebimento, ndo constatada qualquer situacdo prevista no art. 3° desta Instrucao
Normativa, a responsabilidade passa a ser inteiramente da escola, isentando o Departamento de Alimentagao
e Nutri¢do Escolar ou a empresa fornecedora de compromissos ou 6nus em situacdes de comprometimento

dos alimentos ocasionados por mau acondicionamento ou manuseio.

Art. 5° Com relagdo aos procedimentos de armazenamento, a equipe gestora das escolas da rede publica de
ensino devera:

I - armazenar os alimentos por cada categoria e conforme a ordem de validade de cada um deles, conforme o
método:

a) PVPS = Primeiro que Vence, ¢ o Primeiro que Sai; ou

b) PEPS = Primeiro que Entra, ¢ o Primeiro que Sai.

IT - cuidar para que, em hipdtese alguma, deixe ultrapassar o prazo de validade dos produtos;

IIT - certificar-se que as pilhas ndo estejam muito altas ou muito pesadas, pois os alimentos que ficam
embaixo podem ser prejudicados ou comprometidos;

IV — garantir que o local de armazenamento esteja seco, arejado e permita a entrada de luz natural, sem
incidir diretamente nos alimentos, evitando o aquecimento e comprometimento das embalagens e
caracteristicas destes;

V — retirar os produtos das caixas e fardos, devendo ser guardados e agrupados por tipo e género nas
prateleiras, utilizando etiquetas de identificacdo com as respectivas datas de validade, atualizadas
periodicamente;

VI - guardar os alimentos secos tais como cereais, farinhas, aglicar, biscoitos e etc., em prateleiras afastadas
do chdo e da parede, respeitando a distdncia de 25 cm do chdo e 10 cm da parede, para permitir que o ar
circule entre as pilhas de alimentos;

VII - guardar os alimentos pereciveis tais como frutas, polpas, legumes, verduras, lacteos ovos e carnes em
geladeira ou freezer, examinando-os diariamente a fim de identificar alguma deterioragao;

VIII - garantir a limpeza e desinfeccdo regular do piso, das paredes e das prateleiras do local de
armazenamento;

IX - garantir que os materiais de limpeza, outros produtos quimicos e solventes sejam guardados em local

separado dos alimentos.

Art. 6° O controle de armazenamento ¢ fundamental para preservar a saide dos alunos, por isso devem ser
seguidas, além do estabelecido nesta Instrugdo Normativa, as regras e normas estipuladas pela Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitaria e Manual de Boas Praticas - Alimentagdo Escolar - Rede Publica de Ensino
do Acre.

Art. 7° O processo de distribuicdo dos alimentos ¢ de extrema importancia e deve ser realizado de acordo

com os cardapios e orientacdes do DEANE.

Art. 8° A alimentagdo escolar devera atender a todos os estudantes matriculados na rede publica de educacao
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basica, garantindo o direito a alimentagdo e mantendo a correta execu¢do do Programa Nacional de


https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/anvisa/2004/res0216_15_09_2004.html

Alimentacdo Escolar — PNAE, conforme preceitua o art. 6° da Resolu¢do CD/FNDE n° 06/2020.
Paragrafo unico. Os géneros alimenticios entregues destinados a alimentacdo escolar sdo exclusivos para o
atendimento dos alunos matriculados. Portanto, o atendimento de funcionarios e demais colaboradores da

unidade escolar ndo esta previsto.

Art. 9° No processo de preparo e distribuicao das refeigdes, a equipe responsavel devera seguir o calculo e
material orientativo com valores per capita (a quantidade suficiente de alimentos por pessoa para compor

uma refei¢do), enviado para as escolas pelo DEANE, conforme exemplo a seguir:

Exemplo: Preparacdo de arroz para uma escola de 200 alunos.
Per capita arroz = 45g

Para obter o resultado da quantidade ¢ necessario multiplicar a quantidade per capita (45g por aluno), pelo
nimero de alunos a serem atendidos, posteriormente dividir pela quantidade da embalagem do item, em
gramas.

Calculo: 45g x 200 alunos / 1000g = 9kg

Resultado: serdo necessarios 9kg de arroz para realizar aquela preparacao.

Art. 10. Em caso de estrago, deterioragdo ou comprometimento dos alimentos, restos e sobras sob
responsabilidade da escola, os mesmos deverdo ser descartados, obedecendo os protocolos adequados, na
Unidade de Tratamento de Residuos (UTRE).

Paragrafo unico. Fica a escola passivel de notificacdo na ocorréncia de armazenamento e/ou descarte de

géneros alimenticios vencidos.

Art. 11. Apos a oferta das refeigdes, devera ser realizada a limpeza dos utensilios, equipamentos ¢ do

ambiente destinado ao preparo, distribui¢do e consumo da alimentacao escolar.

Art. 12. Ao perceber qualquer alteragdo nas caracteristicas sensoriais dos produtos, devido a infestagdo por
pragas que venham provocar deterioracdo ou perda da qualidade dos géneros alimenticios, a escola devera
providenciar a retirada imediata dos alimentos do depdsito e realizar a limpeza, desinfeccao e dedetizacao do
local.

Paragrafo unico. Somente serdo substituidos aqueles géneros alimenticios que estiverem dentro do prazo de
validade e quando for constatado que ndo houve negligéncia por parte da escola na conservagdo e higiene

dos produtos.

Art. 13. Havendo previsdo de falta ou excesso de géneros alimenticios na escola, o DEANE deverd ser
formalmente informado, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis para que seja avaliada a realizacdo

de complemento, suspensdo de entregas ou outras providéncias necessarias.

Art. 14. Para fins de acompanhamento, planejamento dos cardapios e logistica de entrega, as contagens de
estoque serdo realizadas mensalmente ou podem ser solicitadas, conforme necessidade do DEANE.
Paragrafo unico. Compete a equipe gestora da unidade escolar a realizacdo de controle didrio (planilha) de

entrada e saida dos alimentos que foram utilizados nas preparagdes previstas no cardapio.

Art. 15. No caso de descumprimento das normas acima estabelecidas ou ndo atendimento a legislacao

vigente, a gestdo escolar estara sujeita a notificagcdes e demais procedimentos e sanc¢des aplicaveis.



Art. 16. Os casos omissos ou duvidas existentes em razdo desta Instru¢do Normativa deverao ser
solucionadas junto ao DEANE.

Art. 17. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagao.

Aberson Carvalho de Sousa
Secretario de Estado de Educagao, Cultura e Esportes
Decreto n® 11-P/2023

Documento assinado eletronicamente por ABERSON CARVALHO DE SOUSA, Secretdrio(a) de Estado da
Educagdo, Cultura e Esportes, em 06/05/2024, as 14:42, conforme horario oficial do Acre, com

fundamento no art. 11, § 39, da Instrucdo Normativa Conjunta SGA/CGE n2 001, de 22 de fevereiro de
2018.
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